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Circolare n. 50 del 18/11/2024 

Ai Docenti 

Al personale ATA e Al DSGA 

Agli studenti e loro famiglie 

SEDE 

Al sito web 

 www.ipdenoralorusso.edu.it 

Alla bacheca di Argo DidUp 

 

Oggetto: prova di evacuazione a.s. 2024-2025 (ai sensi del D.Lgs 81/2008 e s.m.i. e D.P.R. 151/2011) 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Visto l’art.25 del D.Lgs 165/2001; 

Visto l’ art. 5 del D.M. 10/03/98 , il D.P.R. 151/2011, l’art 18 del D.Lgs 81/08 e s.m.i. ; 

Visto il punto 12 del DM 26/08/92; 

Visto il verbale del Responsabile Servizio Prevenzione e Protezione; 

 

COMUNICA 

a tutto il personale che verrà effettuata la prova di evacuazione dalle ore 9:30 e coinvolgerà tutti i plessi 

scolastici. La prova è da intendersi parte fondamentale del processo formativo di educazione alla sicurezza 

previsto a favore degli studenti e del personale dell’istituto. 

Tutto il personale presente all’interno della scuola dovrà partecipare alla prova, ed è tenuto a prendere visione 

della procedura di evacuazione per emergenza e delle planimetrie dei piani in cui sono riportate le vie d’esodo. 

Si riportano di seguito alcune indicazioni utili per la buona riuscita della prova stessa.  

 

I gruppi classe raggiungeranno i punti di raccolta già individuati nel Piano di Emergenza e di Evacuazione 

seguendo il comportamento da tenere durante l’emergenza ed evacuazione: le prove serviranno a far acquisire 

i necessari meccanismi relativi alle procedure di emergenza ed evacuazione, memorizzare i percorsi di esodo 

e individuare i punti di raccolta. 

 

A tutto il personale in servizio, si ricorda quanto segue: 

Nel REGISTRO della classe vanno inserite le presenze giornaliere degli alunni in maniera precisa. Il 

dispositivo per l’accesso al registro va tenuto a portata di mano insieme alla modulistica necessaria per 

l’evacuazione (Modulo di evacuazione e Verbale dell’esercitazione antincendio); 

Le NORME DI COMPORTAMENTO devono essere spiegate agli alunni e affisse nella porta di ciascuna 

classe/sezione, preferibilmente plastificate; 

Il PIANO DI EMERGENZA è a disposizione del personale. 

I responsabili dei punti di raccolta avranno cura di far pervenire ai Preposti alle prove di Evacuazione o 

all’RSPP i moduli di evacuazione per consentire all’RSPP la redazione del “verbale della prova di 

evacuazione”. Al personale, Collaboratori Scolastici e addetti del SPP si ricordano le istruzioni per la buona 

esecuzione delle prove: 

- verificare che le porte di uscita siano aperte; 

- verificare che le vie di esodo siano libere da ingombri; 

- vigilare affinché tutto si svolga in modo regolare. 
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Si ricorda a tutta la Comunità Educante l’importanza della cultura della sicurezza attiva per i lavoratori e per 

gli assimilati.  

La presente nota e gli allegati verranno letti ai discenti di tutte le classi dai coordinatori, così da informarli e 

formarli sulla sicurezza attiva e renderli parte attiva nelle prove di evacuazione. 

Al termine della prova, qualora non fosse organizzata al termine della giornata lavorativa, al segnale di fine 

emergenza, gli alunni rientreranno regolarmente in classe riprendendo le attività didattiche. 

Si ringrazia per la collaborazione e si resta a disposizione per eventuali chiarimenti. 

 

La presente è pubblicata nella sezione Circolari del sito web della scuola www.ipdenoralorusso.edu.it  e 

posta, per la prescritta presa visione, nella bacheca di Argo DidUp. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Lucia Giordano 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, c. 2,  D. Lgs. 39/1993 
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Allegato1 

 

PROCEDURE OPERATIVE 

(coordinatore) 

 

a) Nominare due ragazzi APRI-FILA con il compito di aprire le porte e guidare i 

compagni verso la zona di raccolta. 

b) Nominare due ragazzi SERRA–FILA, con il compito di assistere eventuali 

compagni in difficoltà e chiudere la porta dell’ aula dopo aver controllato che 

nessuno sia rimasto indietro. 

c) Informare adeguatamente gli allievi sulla necessità di una disciplinata 

osservanza delle procedure operative indicate nel piano al fine di assicurare l’ 

incolumità a se stessi ed agli altri. 

d) Intervenire prontamente laddove si dovessero determinare situazioni critiche 

dovute a condizioni di panico. 

e) Controllare che gli allievi APRI e SERRA-FILA  eseguano correttamente i compiti. 

f) In caso di evacuazione il docente porterà con se il dispositivo per il 

collegamento al registro di classe per effettuare un controllo delle presenze ad 

evacuazione avvenuta. 

g) Una volta raggiuntala la zona di raccolta far pervenire alla direzione delle 

operazioni, tramite i ragazzi individuati come SERRA-FILA, il modulo di 

evacuazione con i dati sul numero degli allievi presenti ed evacuati, su eventuali 

dispersi e/o feriti. 

 

 

http://www.ipdenoralorusso.edu.it/
mailto:bari14000t@istruzione.it
mailto:bari14000t@pec.istruzione.it


 

 

         Via Lago Passarello, 3 - 70022 ALTAMURA 
Tel. 080 3115518 - Fax 080 3149258  

Cod. Fisc.  91140780726 
Cod. mecc. BARI14000T  

Sito Web: www.ipdenoralorusso.edu.it     
PEO: bari14000t@istruzione.it    

PEC: bari14000t@pec.istruzione.it 

 

 
 

Allegato 2 

ISTRUZIONI DI SICUREZZA 

Per gli allievi 

Quelle che seguono sono delle istruzioni di sicurezza che possono ritenersi valide 

per ogni circostanza. 

 

ALLA DIRAMAZIONE DELL’ ALLARME: (Tre squilli di campana prolungati intervallati 

tra loro): 

1. Non lasciarti prendere dal panico 

2. Interrompi immediatamente ogni attività 

3. Lascia tutto l’ equipaggiamento (non preoccuparti di libri, abiti o altro) 

4. Incolonnati dietro ……GLI APRI-FILA…… 

5. Ricordati di non spingere, non gridare e non correre 

6. Segui le vie di fuga indicate 

7. Raggiungi la zona di raccolta assegnata 

8. Mantieni la calma 

9. Cammina in modo sollecito, seguendo le indicazioni del docente che 

accompagnerà la classe 

10. Collabora con l’ insegnante per controllare le presenze dei compagni prima e 
dopo lo sfollamento. 
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